L.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie
internetowej platformy (Generatora wnioskéw) do obstugi procedur zlecania
organizacjom pozarzadowym wykonania zadan publicznych zwiazanych z
realizacja zadan Gminy-Miasta Plock

OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

1.

3.

II.

Wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie internetowej platformy (Generatora wnioskow)
do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym wykonania zadan
publicznych zwigzanych z realizacjg zadan Gminy-Miasta Ptock, w trybach okreslonych
w art. 11 oraz art. 19a Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Z 2018 r. poz. 450 z pézn zm.) zwanej dalej ,Generatorem wnioskow"”.

Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do utrzymania platformy od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2020 roku, tj. w latach 2018; 2019, 2020.

Generator wnioskow musi zapewni¢ obstuge 300 formularzy ofertowych sktadanych
przez oferentéw w ramach ww. trybdw.

Generator wnioskéw musi zapewnia¢ w catym okresie umowy zgodnos$¢ z wymogami
okreslonymi w przepisach prawnych, a w szczegdlnosci z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych oraz swiadczenia ustug drogg elektroniczna.

Generator wnioskédw zabezpiecza petng funkcjonalno$¢ systemu okreslong w
Szczegdtowym Opisie Zamowienia.

Kod CPV: 48514000-4

. Przeprowadzenia 2 szkolen wdrazajacych dla maksymalnie 30 przedstawicieli Urzedu

Miasta Ptocka w dwoch grupach szkoleniowych po 15 0s6b (w terminach uzgodnionych
Z Zamawiajacym, w siedzibie Zamawiajacego).

Kod CPV:80000000-4

Przeprowadzenie 2 prezentacji Generatora wnioskéw dla organizacji pozarzadowych (w
terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, w siedzibie Zamawiajgcego).

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania prawne

Przedmiot zamowienia musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie
aplikacji wykorzystywanych przez jednostki publiczne, w tym miedzy innymi spetnia¢
wymagania nastepujacych aktow prawnych:

1.

2.

Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz.
1000),

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100,
poz. 1024),

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 . poz. 113 i poz. 1744),

Ustawy o ochronie baz danych z 27 lipca 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 128 poz. 1402,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959 oraz z 2007 r. Nr 99, poz. 662 i Nr 176, poz.1238),

Ustawy z dnia 17 Ilutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.),



Rozporzadzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w
sprawie testéw akceptacyjnych oraz badania oprogramowania interfejsowego i
weryfikacji tego badania (Dz.U. z 2005 r., Nr 217, poz. 1836),

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru
zbioréw danych (Dz. U. z 2015 r. poz. 719).

Ogodlne zasady funkcjonowania Generatora wnioskéw

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Generator wnioskédw musi by¢ dostosowany do standardéw WCAG 2.0 zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci.

Generator wnioskdw musi by¢ zainstalowany i uruchomiony w infrastrukturze
informatycznej Wykonawcy jako ustuga w modelu Saas.

Korzystanie przez Zamawiajacego z Generatora wnioskow nie bedzie stanowic
naruszenia majatkowych praw autorskich oséb trzecich.

Dostosowanie wzoru oferty wnioskéw, ramowego wzoru umowy o realizacje zadania
publicznego oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego w przypadku
wprowadzenia ich zmiany na szczeblu centralnym (przez Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego) w terminie do 7 dni od daty ogtoszenia aktu prawnego
wprowadzajgcego powyzsze zmiany.

Utrzymanie i serwis systemu oraz infrastruktury teleinformatycznej.

Dostep do Generatora wnioskow przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu przez
sie¢ Internet z wykorzystaniem co najmniej nastepujacych przegladarek: MS Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, przy zachowaniu wymogoéw
bezpieczenstwa informacji, bez ograniczen w korzystaniu ze wszystkich modutdw i
funkcjonalnosci systemu.

Dostep do Instrukcji obstugi systemu

Generator wnioskéw umozliwi prace co najmniej 200 uzytkownikow jednoczesnie -
system powinien wykonywac pojedynczg operacje zapisu/odczytu danych przy 200
jednoczesnych potaczeniach z serwisem, w czasie nie dtuzszym niz 5 sekund.

Wsparcie programisty w wymiarze 5 godzin rocznie.

Generator wnioskéw musi by¢ prawidtowo obstugiwany na urzgdzeniach mobilnych.
Hosting danych klienta.

Zabezpieczenie techniczne i formalne danych wprowadzanych do Generatora
wnioskow.

Wsparcie techniczne oraz ustugi gwarancyjne dostepne poprzez linie telefoniczng
(Helpdesk) w dni robocze w godz. 8:00-15:30 oraz za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Generator wnioskow informuje uzytkownika o wykonywanych operacjach poprzez
wyswietlanie wiasciwych komunikatéw, tak by wyeliminowac popetnianie bteddw.

Generowanie ofert, uméw, sprawozdan co najmniej w aplikacjach stuzacych do
otwierania plikéw w formatach PDF, MS Word, Open Office.

Generator wnioskéw musi posiada¢ mozliwo$¢ przywrdcenia usunietych elementéw i
informacji.

W przypadku awarii zostanie uruchomiona prezentacja tymczasowej statycznej strony
gtownej, komunikaty o ostrzezeniach, btedach, informacjach w Systemie
prezentowane beda w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z naprawami gwarancyjnymi,
usuwaniem ujawnionych awarii, usterek.



19. Generator posiada mechanizm automatycznego wykonywania kopii zapasowych
danych. Mechanizm kopii zapasowych danych musi zapewniac¢ skuteczne odtwarzanie
Systemu po awarii.

20. Autozapis i zapis manualny ofert i sprawozdan bedacych w fazie opracowania oraz
mozliwos$¢ edytowania oferty i sprawozdania na kazdym etapie pracy, do czasu
wystania.

21. Dostep do bazy konkurséw ogtaszanych na platformie przez innych klientéw.

Opis funkcjonalnosci Generatora wnioskéw w poszczegdéinych modutach

1. MODUL OGLOSZENIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT NA REALIZACIE ZADAN

PUBLICZNYCH

1) Publikacja ogtoszen o otwartych konkursach ofert.

2) Wyszukiwanie i przegladanie wszystkich konkurséw wprowadzonych do systemu.

3) Kreator konkursu umozliwiajacy wprowadzenie parametrow ofert wymaganych w
formularzu wniosku, m.in. termin ztozenia oferty, sfera pozytku publicznego, okres
realizacji zadania, limity wktadu wtasnego finansowego, osobowego i rzeczowego,
mozliwos¢ wnoszenia wkltadu w postaci $Swiadczen odbiorcow zadania i
rzeczowego, przeznaczania dotacji na inwestycje, wymagalnos¢ szczegdétowego
opisu rezultatéw zadania.

4) Mozliwos$¢ dodawania konkurséw podzielonych na zadania z réznymi kwotami
$rodkéw do rozdysponowania.

5) Mozliwos¢ szybkiego dostepu i przegladania konkurséw w kluczowych fazach tj.
trwa nabdr, trwa ocena, rozstrzygniete.

6) Mozliwos¢ dofgczania wzoréw zatgcznikow i dokumentacji konkursowej do
ogtoszenia konkursowego w formie plikow do pobrania.

2. MODUL PRZYGOTOWANIA OFERT REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Wypetniania i sktadania ofert wraz z wymaganymi zatgqcznikami.

2) Elektroniczny formularz oferty moze zawiera¢ rubryki niewidoczne na wydruku
oferty, stuzace do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta
organizacji).

3) Automatyczny kalkulator zaimplementowany do budzetu formularza ofertowego
obliczajacy wartosci catkowite kosztéw na podstawie informacji o cenie
jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wkiadu; z funkcjg sprawdzania
zgodnosci wysokosci wktaddéw wiasnych (catkowitego, finansowego i osobowego) z
parametrami konkursu, (informacja dla oferenta o wprowadzeniu nieprawidtowych
wartosci oraz wartosciach oczekiwanych).

4) Blokada ztozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajagca ztozenie
oferty w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pél, zawierajacej
nieprawidtowe dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokos$ciami wktadow
lub catkowitych kosztéw zadania (rozwigzania uniemozliwiajgce ziozenie oferty
nieprawidtowej ze wzgledéw formalnych).

5) Mozliwos$¢ dotaczania zatacznikéw do oferty i blokada mozliwosci ztozenia oferty
bez wymaganych zatacznikdw.

6) Mozliwos¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .xml.
Wykonawca w ramach dokumentacji administratora, dokona szczegoétowego opisu
struktury pliku .xml, ktéry bedzie wykorzystywany do exportu i importu danych.

7) Mozliwos¢ edytowania oferty na kazdym etapie, do czasu wystania.

8) Oznaczanie ofert unikatowym numerem seryjnym i suma kontrolna.

9) Nadawanie ziozonej ofercie numeru sprawy, zgodnego z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujacym w Urzedzie Miasta Ptocka.

10) Wyszukiwanie ofert, co najmniej po: numerze technicznym, numerze oferty, tytule
oferty, nazwie oferenta, numerze NIP, numerze KRS wsérod wszystkich ztozonych
ofert.

11) Dostep do bazy i historii wiasnych ofert dla oferentow.



12) Mozliwos¢ podgladu przez organizatora konkursu liczby i tresci przygotowywanych
ofert i ich podstawowych parametréw tj. podmiot sktadajacy, catkowite koszty
realizacji zadania, wysoko$¢ kwoty wnioskowanej.

13) Filtrowanie ofert wedtug zadan konkursowych oraz na poszczegdlnych etapach wg
status oferty.

14) Mozliwos¢ pobierania ofert ztozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie) w
formacie gotowym do wydruku (MS Word, PDF, Open Office).

15) Podziat ofert ze wzgledu na status:

—-oferty oczekujagce (edytowane przez oferentéw, przed ztozeniem do
konkursu),

—oferty ztozone,

—oferty ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie,

—ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie,

-oferty w trakcie poprawy (zwrécone do oferenta),

- oferty poprawione,

-oferty dofinansowane.

3. MODUL OCENA OFERT - MERYTORYCZNY i FORMALNY

1) Ocena formalna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu uzytkownikdéw
jednoczesnie

2) Mozliwos¢ zwracania oferty zawierajacej btedy z mozliwoscig wskazania pél do
poprawy w wyznaczonym przez pracownika Urzedu czasie

3) Mozliwos¢ sktadania oswiadczen o braku powigzan ekspertow i oferentéw.

4) Ocena merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikow jednoczesnie

5) Mozliwos$¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej.

6) Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriéw oceny merytorycznej zgodnych z
procedurami przyjetymi w Urzedzie i nadawania kryteriom wartosci punktowych

7) Mozliwo$¢ wprowadzania do oferty uzasadnien i komentarzy do oceny, ktére sg
wiaczane w tres¢ karty oceny formalnej/merytorycznej w formie uwag.

8) Mozliwo$¢ publikowania kart oceny formalnej i merytorycznej.

9) Mozliwos¢ wprowadzania ostatecznej kwoty proponowanego dofinansowania

10) Mozliwos¢ publikowania informacji o rozstrzygnieciu otwartych konkurséw ofert

na realizacje zadan publicznych.

4, MODUL PRZYGOTOWANIA UMOW O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Sporzadzanie i edycja umdéw o wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego.

2) Mozliwos¢ wypetnienia i generowania aktualizacji harmonogramu realizacji zadania
publicznego, aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan, oraz aktualizacji kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania.

3) Mozliwosc¢ indywidualnej edycji umow.

4) Mozliwos¢ przygotowania aneksow do umow.

5) Informowanie o etapie przygotowania umowy

przygotowane umowy,

umowy uzupetnione,

umowy do podpisu,

— umowy podpisane,

6) Informowanie na etapie realizacji zadan
- aneksowanie umow
— aneksy do podpisu
— aneksy niepodpisane lub podpisane

5. MODUL SPRAWOZDAWCZOSCI Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO



1) Wypetnianie i sktadanie sprawozdan z realizacji zadan na podstawie danych
zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).

2) Mozliwos¢ sortowania wprowadzonych faktur/rachunkow wedtug daty wystawienia
i numerze pozycji kosztowej.

3) Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu w
tabelach zawierajacych dane finansowe.

4) Mozliwos$¢ importowania danych do zestawienia dokumentéw finansowych oraz
wktadu rzeczowego/osobowego, z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego do
sprawozdania przygotowanego na udostepnionym wzorze.

5) Weryfikacja rachunkowej czesci sprawozdania wzgledem zapiséw umowy:

— zaznaczanie i wskazywanie wartosci przekroczen w pozycjach kosztorysu,
— zaznaczanie niezgodnych z terminem realizacji zadania dat wystawienia
dokumentéw ksiegowych i dokonania zaptaty.

6) Blokada ztozenia btednie wypetnionego sprawozdania, w tym uniemozliwiajaca
ztozenie sprawozdania w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych
pol.

7) Mozliwos¢ edytowania sprawozdania na kazdym etapie, do czasu wystania.

8) Mozliwos¢ zwracania sprawozdania zawierajgcego btedy wraz z mozliwoscig
wskazania zakresu i pdl do modyfikacji w wyznaczonym przez pracownika
Urzedu czasie.

9) Informowanie na etapie sprawozdawczosci:

— sprawozdania ztozone lub nieztozone,
— sprawozdania do poprawy,

— sprawozdania poprawione,

- sprawozdania odrzucone,

— sprawozdania rozliczone,

6. MODUL STATYSTYCZNY

1) Agregowanie i wyswietlanie danych dotyczacych przeprowadzanych konkurséw tj.
liczba i warto$¢ sktadanych ofert, catkowita wartos¢ wnioskowana ofert, liczba
ofert ocenionych pozytywnie formalnie/merytorycznie, wartos¢ catkowita/
whnioskowana ofert ocenionych pozytywnie, liczba przyznanych dotacji, wartosc
whnioskowana/przyznana dotacji

2) Mozliwo$¢ pobrania gotowego raportu dotyczacego przeprowadzonych za pomoca
systemu konkursow,

3) Mozliwo$¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego
przetwarzania w arkuszu kalkulacyjnym

7. MODUL KOMUNIKACYINY

1) Mozliwo$¢ wysytania korespondencji seryjnej do uzytkownikdw systemu
podzielonych na grupy/wydziaty/konkursy oraz wewnatrz grup w sposob
umozliwiajacy nadanie szybkiego komunikatu do dowolnej grupy uzytkownikow
systemu.

2) Mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidualnej do poszczegdlnych oferentéw,

3) Automatycznych powiadomien o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej do poprawy,
zmianie statusu umowy do oferentéw,

4) Wszystkie dane dotyczace konkurséw, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata
dokumentacja konkursowa powinny by¢ caty czas dostepne w systemie,

5) Tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby,

6) Mozliwos¢ pobierania dokumentacji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie.



